UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA HANH DUNG Péc l1ap — Tu do — hanh phiic
Sb: 01/HD-UBND Hanh Diing, ngay 07 thadng 3 nam 2025
HUONG DAN

BAU CHON HOA GIAI VIEN CO SO

Tiéu chuin ciia hoa giai vién co s

Thuc hién Diéu 7 Luat Hoa giai & co s¢ 2013 quy dinh, nguoi duoc bau
lam hoa giai vién phai la cong dan Viét Nam thuong tra tai co s¢, ty nguyén
tham gia hoat dong hoa giai va c6 cac tiéu chuan sau day:

C6 pham chat dao duc tot; co uy tin trong cong ddng dan cu; C6 kha ning
thuyét phuc, van dong nhan dan; cé hiéu biét phap luat.

I. Quy dinh vé bau, cong nhin hoa giii vién ¢ co sé:

1. Can ctr theo Piéu 8 Luat Hoa giai & co so 2013 quy dinh vé bau, cong
nhéan hoa giai vién & co so thi: Nguoi c6 du tiéu chuan theo quy dinh tai Diéu 7
Luat Hoa giai ¢ co s¢ 2013 ¢ quyén tng ctr hodc duge Ban cong tac Mit trin
phdi hop véi cac to chire thanh vién ctia Mat tran gidi thiéu vao danh sach bau
hoa giai vién. Trudng ban céng tac Mat tran chu tri, phdi hop véi trudng thon, to
truong to dan phd to chirc bau hoa giai vién ¢ thon, to dan phd bang mot trong
cac hinh thuc sau day: Biéu quyét cong khai hodc bo phiéu kin tai cudc hop dai
dién cac ho gia dinh; Phat phiéu lay y kién cac ho gia dinh.

2. Nguoi duogc dé nghi cong nhan la hoa giai vién phai dat trén 50% dai
dién ho gia dinh trong thén, t6 dan pho dong y. Truong hgp sO nguoi dat trén
50% dai dién h¢ gia dinh trong thon, t6 dan pho dong ¥y nhiéu hon s6 lugng hoa
giai vién dugc Chu tich Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 12 Luat Hoa giai ¢ co sé 2013 thi danh sach ngudi duoc dé nghi
cong nhan 1a hoa giai vién lay theo két qua bo phiéu tir cao xudng thap. Trudng
hop s6 nguoi dugc bau khong di dé thanh 1ap to hoa giai thi to chic bau bo
sung cho du sO lugng. Truong ban cong tac Mit tran 1ap danh sach nguoi duge
dé nghi cong nhan 1a hoa giai vién gui Chu tich Uy ban nhéan dan cap xA.

3. Chu tich Uy ban nhan dan cép xa ra quyét dinh céng nhan hoa giai
vién. Quyét dinh cong nhan hoa giai vién dugc giri cho Ban thuong truc Uy ban
Mit trdn T6 quéc Viét Nam cép x3, Trudng ban cong tac Mit tran, truong thon,
t6 truong t6 dan phd, hoa giai vién va thong bao cong khai ¢ thon, to dan phd.

1. Quyen cua hoa giii vién ¢ co s6:

1. Piéu 9 Luat Hoa giai & co s 2013 quy dinh quyén cua hoa giai vién &
co s¢ nhu sau:

Thyc hién hoat dong hoa giai ¢ co s0; Pé nghl cac bén co lién quan cung
cap tai liéu, thong tin lién quan dén vu, viéc hoa giai; Tham gia sinh hoat, thao
luan va quyét dinh noi dung, phuong thirc hoat dong cua to hoa giai; Pugc bdi
dudng kién thuc phéap luat, nghiép vu va k¥ niang hoa giai; dugc cung cap tai
liéu li€n quan dén hoat dong hoa giai; Hudng thu lao theo vy, viéc khi thuc hién
hoa giai; Puoc khen thuong theo quy dinh ctia phap luat vé thi dua, khen
thuong; Pugc hd tro, tao diéu kién dé khic phuc hau qua néu gap tai nan hoac
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rui ro anh hudng dén strc khoe, tinh mang trong khi thyc hién hoat dong hoa
giai; Kién nghi, dé xuat vé cac van dé lién quan dén hoat dong hoa giai. Chinh
phu quy dinh chi tiét khoan 5 va khoan 7 Diéu 9 Luat Hoa giai & co s& 2013.

I11. Nghia vu cia hoa giai vién & co s6'

Nghia vu cua hoa giai vién & co s dugc quy dinh tai Piéu 10 Luat Hoa
gidl & co s¢ 2013. Theo do, hoa gidi vién co s& co6 nghia vu thuc hién hoa giai
khi c6 can ctr theo quy dinh tai Diéu 16 Luat Hoa gidl & co s¢ 2013; Tuan thu
cac nguyén tic quy dinh tai Diéu 4 Luat Hoa giai & co s 2013; Tur chéi tién
hanh hoa giai néu ban than c6 quyén lgi va nghia vu lién quan dén vu, viéc hoa
giai hodc vi Iy do khac dan dén khong thé bao dam khach quan, cong bang trong
hoa giai. Thong bao kip thoi cho t truong to hoa giai dé bao cao Chu tich Uy
ban nhén dan cip xa c6 bién phap phong ngira trong trudng hop thidy mau thuln,
tranh chap nghiém trong c6 thé ddn dén hanh vi bao lyc gay anh hudng dén stc
khoe, tinh mang cta cac bén hodc gay mat trat ty cong cong; Thong bao kip thoi
cho t trudng t6 hoa giai dé bao cio co quan co tham quyén xt 1y trong truong
hop phét hién mau thuan, tranh chap c¢6 dau hiéu vi pham phép luat vé xir 1y vi
pham hanh chinh hodc phép luat vé hinh suy.

IV. To hoa giai

Piéu 12. T hoa giai

1. T6 hoa giai co t6 trudng va cac hoa giai vién. Mdi to hoa giai co tir 03
hoa giai vién trd 1én, trong d6 c6 hoa giai vién nit. D6i v6i ving c6 nhiéu dong
bao dan tdc thiéu sb, to hoa giai phai co hoa giai vién 1a ngudi dan toc thiéu sd.

2. Chu tich Uy ban nhan déan cdp xa quyét dinh sb luong t6 hoa giai, hoa
giai vién trong mot t6 hoa giai cin cir vao dic diém, tinh hinh kinh té - x3 hoi,
dan sb ctia dia phuong va dé nghi cua Ban thuong truc Uy ban Mit tran T6 qudc
Viét Nam cép xa.

3. Hang nam, Truong ban cong tac Mat tran chu tri phéi hop Vol t6 truong
t6 hoa giai tién hanh ra soat, ddnh gia vé to churc, hoat dong cua t6 hoa giai va
kién nghi Ban thuong tryc Uy ban Mt tran To quoc Viét Nam cap xa dé dé nghi
Uy ban nhén cap x4 kién toan t6 hoa giai.

Diéu 14. T6 trudng to hoa giai

1. T6 trudng to hoa giai do hoa giai vién bau trong sb cac hoa giai vién dé
phu trach to hoa giai.

2. Viéc bau tb truéng td hoa gidl dugc thyc hi¢n dudi su chu tri cua
Truéng ban cong tac Mit trdn bang hinh thic biéu quyét cong khai hodc bod
phiéu kin. Két qua bau t6 trudng t6 hoa giai duoc 14p thanh vin ban va gt chu
tich Uy ban nhén dén cp xa dé ra quyét dinh cong nhén.

Diéu 15. Quyén va nghia vu cua t6 truong t6 hoa giai

1. Phan cong, phéi hop hoat dong cuia cac hoa giai vién.

2. Dbai dién cho t6 hoa ~giai trong quan hé voi Truong ban cong tac Mat
tran, trudng thon, to truong t6 dan pho va co quan, t6 chire, ca nhan khac trong
thuc hién trach nhiém cua t6 hoa giai.

3. Pé nghi cho thoi 1am hoa giai vién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 11
cua Luat nay.

V. Hoat dong hoa giii ¢ co sé.

Piéu 16. Can cir tién hanh hoa giai
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Hoa giai ¢ co s¢ duogc tién hanh khi c6 mot trong cic cin clr sau day:

1. Mt bén hodc cac bén yéu cau hoa giai;

2. Hoa giai vién ching kién hodc biét vu, viéc thudc pham vi hoa giai;

3. Theo phan cong cia t6 trudng to hoa giai hodc dé nghi cia co quan, to
chtrc, ca nhan c6 lién quan.

Diéu 17. Quyén va nghia vu cua cic bén trong hoa giai

1. Lua chon, dé xuit hoa giai vién, dia diém, thoi gian dé tién hanh hoa
giai.

2. Pong v hodc tir chdi hoa giai; yéu cau tam dimg hodc chidm dit hoa
giai.

3. Yéu cau viéc hoa giai duoc tién hanh cong khai hodc khong cong khai.

4. Pugc bay t6 y chi va quyét dinh vé noi dung giai quyét hoa giai.

5. Trinh bay dung su that cac tinh tiét cta vu, viéc; cung cép tal liéu,
ching ctr c6 lién quan.

6. Ton trong hoa giai vién, quyén clia cac bén c6 lién quan.

7. Khong gay anh huong dén an ninh, trat tu tai dia diém hoa giai.

Piéu 18. Phan cong hoa giai vién

1. T6 trudng t6 hoa giai phan cong hoa giai vién tién hanh hoa giai trong
truong hop cac bén khong lua chon hoa giai vién.

2. T6 truong to hoa giai khong phan cong hoa giai vién tién hanh hoa giai
néu c6 can ctr cho rang hoa giai vién c6 quyén, loi ich, nghia vy lién quan dén
vy, viéc hoa giai hodc co ly do khac dan dén khong thé bao dam khach quan,
cong bang trong hoa giai.

3. Trong qué trinh hoa giai, néu hoa giai vién vi pham nguyén tic hoat
dong hoa giai hodc nghia vu khic cta hoa giai vién thi to trudng té hoa giai
phéan cong hoa giai vién khac thuc hién viéc hoa giai.

Picu 19. Nguoi duoc moi tham gia hoa giai

1. Trong qua trinh hoa giai, néu thy can thiét, hoa giai vién va mot trong
cac bén khi dugc su dong v ctia bén kia c6 thé moi ngudi ¢o uy tin trong dong
ho, & noi sinh song, noi lam viéc; nguoi co trinh do phap 1y, co kién thirc xa hoi;
gia lang , chure sac ton gido, nguoi biét rd vu, viéc; dai dién cua co quan, t6 churc
hodc nguoi co uy tin khac tham gia hoa giai.

2. Nguoi duge moi tham gia hoa giai phai tuan thi cic nguyén tic hoat
dong hoa giai ¢ co so.

3. Co quan, t6 chitc ¢6 ngudi duge moi tham gia hoa giai c¢6 trach nhiém
tao diéu kién dé ho tham gia hoa giai.

Diéu 20. Pia diém, thoi gian hoa giai

1. Pja diém hoa giai 1a noi xay ra vy, viéc hodc noi do cac bén hoac hoa
giai vién lya chon, bao dam thuan lgi cho cac bén.

2. Trong thoi han 03 ngay, ké tir ngay dugc phan cong, hoa giai vién bat
dau tién hanh hoa giai, trr trudng hop can thlet phai hoa giai ngay khi chirng
kién vu, viéc hodc cac bén co thoa thuan khac vé thoi gian hoa giai.

Piéu 21. Tién hanh hoa giai

1. Hoa giai duoc tién hanh truc tiép, béng 161 nbé1 voi1 su ¢cd mat cia cac
bén. Trong trudng hop cac bén co nguoi khuyét tat thi co sy hd tro phu hop dé
c6 thé tham gia hoa giai.
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2. Hoa giai duogc tién hanh cong khai hoic khong cong khai theo y kién
théng nhét cua cac bén.

3. Tuy thudc vao vu, viéc cu thé, trén co so quy dinh cua phap luét, dao
duc xa hoi, phong tuc, tap quan t6t dep cua nhan dan, hoa giai vién ap dung cac
bién phap thich hop nhim gitp cac bén hiéu 15 vé quyén loi, trach nhiém cua
mdi bén trong vu, viéc dé cac bén thoa thuan viéc giai quyét cac méu thuln,
tranh chap va tu nguyén thuc hién thoa thuan do.

Trong trudng hop khong dat duoc thoa thuan, hoa gidi vién huéng dan
cac bén dé nghi co quan, to chirc ¢6 thim quyén giai quyét theo quy dinh cia
phap luat.

4. Hoa giai vién co trach nhiém ghi ndi1 dung vu, vi¢c hoa giai vao s6 theo
doi hoat dong hoa giai ¢ co so.

Truong hop cac bén dong ¥ thi 14p vin ban hoa giai thanh theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 24 ctia Luét ny.

Piéu 22. Hoa giai gitta cac bén ¢ thdn khéac nhau

Truong hop cac bén & thon khac nhau thi t6 hoa giai ¢ thén d6 phdi hop
thuc hién viéc hoa giai va thong bao véi Trudng ban cong tac Mat trdn tai noi do
cung ph01 hop thuc hién.

Piéu 23. Két thuc hoa giai

1. Cac bén dat dugc thoa thuan.

2. Mot bén hodc cac bén yéu cau chdm dut hoa giai.

3. Hoa giai vién quyet dinh két thiic hoa giai khi cac bén khong thé dat
duogc thoa thuan va viée tiép tuc hoa giai cling khong thé dat duoc két qua.

Diéu 24. Hoa giai thanh

1. Hoa giai thanh 1a truong hop cac bén dat dugc thoéa thuan.

2. Céc bén c6 thé thoa thuan 1ap vin ban hoa giai thanh gdm céc ndi dung
chinh sau day:

a) Cin ct tién hanh hoa giai;

b) Thong tin co ban vé cac bén;

¢) Noi dung chu yéu cua vy, viée;

d) Dién bién cua qua trinh hoa giai;

d) Thoa thuan dat dugc va giai phap thuc hién;

e) Quyén va nghia vu cta cac bén;

g) Phuong thure, thot han thyc hién théa thuan;

h) Chit ky hodc diém chi ctia cac bén va ctia hoa giai vién.

Piéu 25. Thyc hién thoa thuén hoa giai thanh

1. Cac bén c6 trach nhiém thuc hi¢n thoa thuan hoa giai thanh.

2. Trong qua trinh thuc hi¢n théa thuan hoa giai thanh, néu mot bén vi sy
kién bat kha khang khong thé thuc hién dugc thi co trach nhiém trao di, thoa
thuén vdi bén kia va thong bao cho hoa giai vién.

Piéu 26. Theo ddi, don ddc viée thuc hién thoa thuan hoa giai thanh

Hoa giai vién ¢ trach nhiém theo ddi, d6n ddc viéc thuc hién thoa thuan
hoa giai thanh do minh tryc tiép giai quyét; kip thoi thong bao cho to truong to
hoa giai dé bao cdo Trudng ban cong tac Mit tran nhimg van dé phét sinh trong
qua trinh theo déi, don dbc thuc hién.

Piéu 27. Hoa giai khong thanh
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Hoa giai khong thanh 1a truong hop cac bén khong dat dugc thoa thuén.

_Trong truong hop nay, cac bén co quyén yéu cau tiép tuc hoa giai hoic
yéu cau co quan, td chirc c6 tham quyén giai quyét theo quy dinh cua phap luat.

VI. Trach nhiém ciia co’ quan, té chirc trong hoat dong hoa giai ¢ co
SO

Diéu 28. Trach nhiém quan 1y nha nudc vé hoa giai & co so

1. Chinh phu théng nhét quan 1y nha nudc vé hoa giai & co so.

2. B6 Tu phap chiu trach nhi¢m trude Chinh phu thyc hién quéan 1y nha
nudc vé hoa giai & co sd, ¢6 trach nhiém sau day:

a) Xay dung, trinh co quan ¢6 tham quyén ban hanh hoac ban hanh theo
tham quyén van ban quy pham phap luat vé hoa giai & co so;

b) Chu tri, phbi hop vé6i cac bo, co quan ngang bd, co quan thudéc Chinh
phu, Uy ban Trung uong Mit tran T qudc Viét Nam chi dao, hudng dan, to
chtrc, kiém tra thuc hién vin ban quy pham phap luat vé hoa gidi & co s0;

¢) Bién soan, phat hanh tai liéu, t6 chirc b01 dudng, huéng dan nghiép vu,
ky nang thue hién cong tac quan Iy nha nude vé hoa giai 0 co so cho cap tinh

d) Quy dinh mau S6 theo ddi hoat dong hoa giai & co s&; mau, biéu thong
ké vé to chirc, hoat dong hoa giai & co so.

3. Cac b, co quan ngang by trong pham vi nhiém vu, quyén han cua
minh c6 trach nhiém phdi hop v6i Bo Tu phap thuc hién quan 1y nha nudc vé
hoa gidi ¢ co so.

Piéu 29. Trach nhiém cua Uy ban nhéan dan céc cip

1. Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thuéc Trung uong, Uy ban nhan
dan huyén, quan, thi x4, thanh phé thudc tinh (sau day goi chung 1a cap huyén)
trong pham vi nhiém vu, quyén han cta minh ¢ trach nhiém thuc hién quan ly
nha nudc vé hoa giai & co so tai dia phuong; trinh dy toan kinh phi hd trg cho
cong tac hoa giai & co so tai dia phuwong dé Hoi dong nhan dan c6 tham quyén
xem xét quyét dinh; to chirc boi dudng, hudng dan nghiép vu va k¥ ning hoa
giai & co so cho hoa giai vién theo hudng dan ctia Bo Tu phap.

2. Uy ban nhan dan cip xa c6 trach nhiém:

a) Chu tri, phdi hop véi Uy ban Mat trén T6 qudc Viét nam cung cép t6
chure thyc hién cac vin ban phép luat vé hoa giai ¢ co sd; xay dung du toan kinh
phi hd tro cho hoat dong hoa giai; thanh lap, kién toan t6 hoa giai va cong nhan
t6 truong t6 hoa giai, hoa giai vién tai dia phuong.

b) Chu tri ph01 hop voi Uy ban Mit tran. T6 qudc Viét nam cung cap to
chtrc kiém tra, so két, tong két va khen thuong vé hoa giai & co so.

¢) Bao cdo Hoi dong nhan dan cung cap, Uy ban nhan dan cdp huyén két
qua thue hién phap luat vé hoa giai & co so.

Diéu 30. Trach nhiém caa Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam cac cép va
cac to chure thanh vién ciia Mit tran

1. ij ban Mat tran T quéc Vi¢t nam céc cép tham gia quan ly nha nudc
vé hoa giai & co sé; van dong t6 chirc, ca nhan chap hanh phap lut, giam sat
viée thuc hién phap luét ve hoa giai ¢ co s0; phéi hop kiém tra, so két, tong két
va khen thudng vé hoa gidi & co so.



6

Uy ban Trung wong Mt tran T6 quoc Viét Nam hudng dan Uy ban Mat
tran T6 qubc Viét Nam cac cAp tham gia to chirc thuc hién phép luat vé hoa giai
& co s0.

2. Cac t chirc thanh vién cta Mit tran trong pham vi chirc ndng, nhiém
vu cua minh ¢6 trach nhiém thuc hién hoat dong hoa giai & co sé theo quy dinh
cua phép luat.

3. Bao céo kip thoi véi Chu tich Uy ban nhan dan cap x3 va co quan co
tham quyén vé cac vu, viéc theo quy dinh tai khoan 4 va khoan 5 Piéu 10 cua
Luat nay.

4. Bao cao hr?lng nam va bao céo dot xuét vé to chirc va hoat dong cua to
hoa giai voi ny ban nhan dan, Ban thuong truc Uy ban Mt tran To quéc Viét
Nam cép xa.

5. Phoi hop voi t6 truong to hoa giai khac dé trao d6i kinh nghiém hoic
tién hanh hoa giai nhitng vu, viéc lién quan dén cac thon, t6 dan phd khac nhau.

7. Co cac quyén, nghia vu ciia hoa giai vién quy dinh tai Dicu 9 va Piéu
10 cua Luat nay.

Trén day 1a huéng dan thanh lap, cing cb to hoa giai, cong nhan hoa giai
vién va hoat dong ciia hoa giai vién, to hoa giai theo quy dinh ctia Luat hoa giai
& co so nam 2013 cia Uy ban nhan din xd hanh Diing. Pé nghi cac thon,
Truong ban cong tdc mat tran thon td chirc thuc hién, néu c6 van dé chua ro dé
xudt trong qua trinh thuc hién lién hé véi UBND xi qua cong chitc Tu phap x4
dé thong nhat thuc hién./.

Noi nhgn:

- Mat tran TQVN xa&;

- T6 hoa giai cac thon;
- Truong ban CTMTT;
- Trudng thon 07 thon;
- Luu VT.




		2025-03-07T14:10:02+0700


		2025-03-07T14:15:22+0700


		2025-03-07T14:15:22+0700




